Zatacznik nr 4 do umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej

Szczegotowy sposdb i tryb przeprowadzania kontroli przez Gmine Kleszczéw

§1

Kontrole dokumentacji medycznej oraz jakosci i zasadnosci udzielanych swiadczen opieki zdrowotnej
Gmina Kleszczow moze zleci¢, w razie potrzeby, osobie posiadajacej wyksztatcenie medyczne
odpowiadajgce zakresowi prowadzonej kontroli, a w przypadku koniecznosci zbadania lub
rozstrzygniecia okreslonych zagadnien wymagajgcych specjalnych kwalifikacji - powotac specjaliste w
danej dziedzinie.

§2
Swiadczeniodawca jest obowigzany do przedktadania podczas kontroli zadanej dokumentacji oraz
udzielania wszelkich informacji i pomocy niezbednych w zwigzku z prowadzong kontrola.

§3
1. Osoba przeprowadzajgca kontrole, moze sporzadza¢ lub zazgdaé¢ od $wiadczeniodawcy
sporzadzenia niezbednych odpisow lub wyciggdow z dokumentéw, jak réwniez zestawien i
obliczen sporzgdzanych na podstawie dokumentdw.

2. Zgodnos¢ z oryginatami dokumentéw, odpiséw i wyciggdw oraz zestawien i obliczen,
potwierdza swiadczeniodawca lub osoba przez niego upowazniona. W przypadku odmowy,
potwierdzenia dokonuje kontroler.

§4

Rozpoczynajac  kontrole, osoba przeprowadzajaca kontrole okazuje upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli $wiadczeniodawcy lub osobie przez niego upowaznionej wraz z dowodem
osobistym w przypadku osoby przeprowadzajgcej kontrole niebedacej pracownikiem Gminy
Kleszczéw.

§5
1. Gmina Kleszczéw zawiadamia Swiadczeniodawce o planowanej kontroli najpdzniej w chwili
rozpoczecia czynnosci kontrolnych.
2. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 1, Gmina Kleszczéw moze wystgpi¢ o
przygotowanie w szczegdlnosci: wskazanych dokumentow, zestawien i obliczen.
3. Zawiadomienie zawiera:
1) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli;
2) nazwe podmiotu kontrolowanego;
3) przedmiot i zakres kontroli oraz miejsce przeprowadzania kontroli wraz z
terminem jej rozpoczecia i zakoriczenia.



§6
1. Kontrola przeprowadzana jest w miejscu realizacji umowy, z zastrzezeniem ust. 2, w dniach i
godzinach jego pracy, a jezeli wymaga tego dobro kontroli, rGwniez poza godzinami pracy i w
dniach wolnych od pracy.
2. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Gminy Kleszczdw.

§7
1. Osoba przeprowadzajgca kontrole dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie
zebranych w toku kontroli dowodoéw.
2. Dowodami sg w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, opinie biegtych, wyjasnienia i
oswiadczenia.

§8

1. Cztonkowie organdéw statutowych oraz pracownicy S$wiadczeniodawcy udzielajg, w
wyznaczonym terminie, ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych
przedmiotu kontroli. Z ustnych wyjasnien osoba przeprowadzajgca kontrole sporzadza
protokot, ktéry podpisujg osoba przeprowadzajgca kontrole i osoba sktadajgca wyjasnienia.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe sktadajgcg wyjasnienia, osoba
przeprowadzajgca kontrole podpisuje protokdt i podaje przyczyne odmowy podpisania
protokotu.

3. Kazdy moze ztozy¢ ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.

4. Osoba przeprowadzajgca kontrole nie moze odmdéwic przyjecia oswiadczenia, o ile ma ono
zwigzek z przedmiotem kontroli.

§9
1. Osoba przeprowadzajgca kontrole moze przeprowadzi¢ ogledziny obiektu lub innych
sktadnikéw majatkowych.
2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Swiadczeniodawcy lub osoby przez niego
upowaznionej.
3. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza sie niezwtocznie protokét, ktéry podpisuje osoba
przeprowadzajgca kontrole i osoba obecna przy ogledzinach.

§ 10
1. W razie podejrzenia, Zze zachodzi niebezpieczenstwo utraty dowoddéw osoba
przeprowadzajaca kontrole zabezpiecza je poprzez:

1) zamkniecie i opieczetowanie w oddzielnym pomieszczeniu w miejscu prowadzenia
dziatalnosci przez swiadczeniodawce;
2) opieczetowanie i oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem,
Swiadczeniodawcy lub osobie przez niego upowaznionej;
3) zabranie, za pokwitowaniem, dowoddw przez osobe przeprowadzajgcg kontrole i
przechowywanie ich w siedzibie Gminy Kleszczéw.

2. 0O zwolnieniu dowoddw spod zabezpieczenia decyduje Gmina Kleszczéw.



§11

Osoba przeprowadzajgca kontrole, w toku kontroli, informuje $wiadczeniodawce o
nieprawidtowosciach i uchybieniach utrudniajgcych sprawne przeprowadzenie kontroli.

§ 12

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa, osoba
przeprowadzajaca kontrole niezwtocznie zawiadamia na pismie Gmine Kleszczéw.

§13

1. Z przebiegu przeprowadzonej kontroli osoba przeprowadzajgca kontrole sporzadza protokét,
ktory jest podpisywany przez kontrolera i $wiadczeniodawce.

2. Protokédt kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli dziatalnosci
Swiadczeniodawcy oraz ustalenia kontroli, w tym nieprawidtowosci, z uwzglednieniem
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdéw tych nieprawidtowosci oraz osdéb za nie
odpowiedzialnych, a takze wnioski wynikajace z kontroli.

3. Protokoét kontroli zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres Swiadczeniodawcy;
2) imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentacji $wiadczeniodawcy,
nazwiska i imiona kierownikéw kontrolowanych komdérek organizacyjnych
Swiadczeniodawcy oraz daty objecia przez nich stanowisk;
3) imiona i nazwiska pracownikéw, ktérzy w toku kontroli ztozyli wyjasnienia lub
oswiadczenia, oraz oséb, ktdre ztozyty oswiadczenia;
4) date rozpoczecia i zakoniczenia kontroli, z zaznaczeniem przerw w kontroli;
5) imie i nazwisko osoby przeprowadzajgcej kontrole oraz numer i date
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;
6) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli, okresu objetego kontrolg oraz miejsca
przeprowadzenia kontroli;
7) spis zatacznikow;
8) pouczenie swiadczeniodawcy lub osoby przez niego upowaznionej o prawie
zgtaszania zastrzezen do protokotu i prawie odmowy podpisania protokotu;
9) wzmianke o zfozeniu zastrzezen lub odmowie podpisania protokotu oraz
wprowadzonych poprawkach;
10) date sporzadzenia protokotu;
11) parafy osoby przeprowadzajacej kontrole i swiadczeniodawcy lub osoby przez
niego upowaznionej na kazdej stronie protokotu;

12) date i miejsce podpisania protokotu.

§14
1. Swiadczeniodawca moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli zgtosi¢ na
pismie zastrzezenia do tego protokotu.



Zastrzezenia do protokotu kontroli rozpatruje kontroler w terminie 14 dni. Kontroler
dokonuje ich analizy i w miare potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w
przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen zmienia lub uzupetnia odpowiedniag czes$é
protokotfu kontroli.

W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czeéci kontroler niezwtocznie
przekazuje na piSmie swoje stanowisko zgtaszajgcemu zastrzezenia.

Swiadczeniodawca moze odmdéwié podpisania protokotu, sktadajac w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy.

O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozeniu wyjasnienia kontroler czyni wzmianke w
protokole.

Odmowa podpisania protokotu przez $wiadczeniodawce nie stanowi przeszkody do
podpisania protokotu przez kontrolera i realizacji ustalen kontroli.

§15
Gmina Kleszczéw sporzadza wystgpienie pokontrolne zawierajgce ocene dziatalnosci
kontrolowanego $wiadczeniodawcy i zalecenia pokontrolne w razie stwierdzenia

nieprawidtowosci.

Swiadczeniodawca moze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
zgtosi¢ do Gminy Kleszczéw zastrzezenia. Zastrzezenia rozpatruje sie w terminie 14 dni. W
przypadku nieuwzglednienia zastrzezen niezwtocznie informuje sie o tym swiadczeniodawce.

Swiadczeniodawca jest obowigzany, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego albo od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu zastrzezen, do
poinformowania Gminy Kleszczow o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych oraz o
podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.



