ZARZADZENIE NR 120.90.2025
WOJTA GMINY KLESZCZOW

z dnia 8 sierpnia 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, 1572, 1907, 1940) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowiacym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.119.2024 Woéjta Gminy Kleszczéw z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy w Kleszczowie zmienionego zarzadzeniem Nr 120.17.2025
Wojta Gminy Kleszczéw z dnia 7 lutego 2025 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Kleszczowie oraz zarzadzeniem Nr 120.57.2025 Wojta Gminy Kleszczow z dnia 19 maja 2025 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany:

1) w §19 ust. 2 pkt 20 otrzymuje brzmienie: "20) zapewnienie uslugi przyjmowania oplat wnoszonych na
rachunki gminy za posrednictwem kart platniczych oraz gotéwka przy wykorzystaniu urzadzen
samoobstugowych;"

2) zmienia si¢ strukturg organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowiaca zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie, ktdra otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 sierpnia 2025 roku.

Wéjt Gminy Kleszczow

Dariusz Michalek

1d: 028E541E-5745-4ED6-8782-B30F2D0AE7B4. Podpisany



GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

WOJT

SKARBNIK
GLOWNY KSIEGOWY

REFERAT PODATKOW
I OPLAT LOKALNYCH
- Kierownik

REFERAT BUDZETU,
FINANSOW I NADZORU
WEASCICIELSKIEGO
- Kierownik

REFERAT MAJATKU
GMINY
- Kierownik

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 120.90.2025
Wojta Gminy Kleszczow
z dnia 8 sierpnia 2025 roku

SEKRETARZ — 0,25 etatu

Stanowisko ds. gospodarki
majatkiem gminy

| 1 Stanowisko ds. wymiaru
podatkow lokalnych

Stanowisko ds. budzetu

| | Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

Stanowisko ds. gospodarowania
zasobem lokalowym

REFERAT INWESTYCIJI
GMINNYCH I ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH
- Kierownik

REFERAT ORGANIZACYINY -

Kierownik - 0,75 etatu

Stanowisko ds. ksiggowosci
syntetycznej

Stanowisko ds. obstugi
podatku VAT

Stanowisko ds. ksiggowosci

— analitycznej

2 etaty

REFERAT OSWIATY |
KULTURY
- Kierownik

Stanowisko ds. zagospodarowania

przestrzennego

Stanowisko ds. optaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Stanowisko ds. ksiggowosci

budzetowej
2 etaty

Stanowisko ds. rozliczania

inwestycji

Stanowisko ds. energetyki -
2 etaty

Stanowisko ds. kultury,
stypendidéw i opieki nad
dzie¢mi do lat 3

Stanowisko ds. gazu
i telekomunikacji

Pomoc administracyjna

Stanowisko ds. inwestycji
drogowych - 2 etaty

Stanowisko ds. ptac

Stanowisko ds. ewidencji

mienia komunalnego

Inspektor ochrony danych

Stanowisko ds. sieci wod.-kan.

Stanowisko ds. przelewow

bankowych

Stanowisko ds. BHP

Stanowisko ds. budowy

i eksploatacji urzadzen wod.-kan.

Dopuszcza si¢ taczenie i pelnienie
wskazanych stanowisk przez jedng osobe.

1d: 028E541E-5745-4ED6-8782-B30F2D0AE7B4. Podpisany

Petnomocnik ds. SZJ
Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania Jakos$cia

Stanowisko ds.

ogblnobudowlanych i kompleksu

Zespo6t Audytorow
Wewngtrznych

Stanowisko ds.
og6Inobudowlanych

Pelnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych

Stanowisko
ds. obstugi technicznej

I

Z-ca Pelnomocnika

USC
- Kierownik

|

T

Z-ca Kierownika USC

Stanowisko ds.
zagospodarowania terendw

rekreacyjnych i mieszkaniowych

Stanowisko ds. zamowien
publicznych - 2 etaty

Stanowisko ds. obstugi
sekretariatu - 2 etaty

Stanowisko ds. obstugi
kancelarii ogdlnej

Stanowisko ds. kadr - 2
etaty

Stanowisko ds. obstugi
BIP i punktu obstugi
klienta

Stanowisko
ds. informatyki

Stanowisko
ds. obstugi systemow
informatycznych

Stanowisko ds. kontroli
zarzadczej i zarzadzania
ryzykiem

Konserwator |

Kierowca |

L L L

Sprzataczki — 4 etaty

Dozorcy — 3 etaty

Zespot spraw obywatelskich
i zarzadzania kryzysowego
- Koordynator

ZASTEPCA WOJTA

REFERAT OCHRONY
SRODOWISKA
I GOSPODARKI GRUNTAMI
- Kierownik

REFERAT KOMUNIKACIJI
SPOLECZNEJ, PROMOCIJI I
ROZWOJU GMINY
- Kierownik

Stanowisko ds. gospodarki
rolnej

Stanowisko ds. gospodarki
zasobami lesnymi i
gruntami

Stanowisko ds. geodezji
i gospodarki gruntami

Stanowisko ds.
kontaktow
z mediami

Stanowisko ds.
- spotecznych i obstugi
wyborow

Stanowisko ds. rozwoju
gminy, obstugi

Stanowisko ds. utrzymania
terenow zielonych

inwestorow i wspotpracy
zagranicznej

Stanowisko ds. funduszy
zewngetrznych

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami

Stanowisko ds. obstugi
dotacji ekologicznych 3 etaty

i strategii rozwoju gminy
- 2 etaty

REFERAT ZDROWIA

Stanowisko ds.
projektowania terenow
zielonych

Archiwum zaktadowe
- archiwista

Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony
cywilnej

Biuro Obstugi Rady Gminy
- Koordynator

Stanowisko ds. wojskowych
i obstugi kancelarii
dokumentéw niejawnych —
0,60 ctatu

Stanowisko ds. obstugi
Komisji Rady Gminy

Stanowisko ds. bezpieczenstwa
przeciwpozarowego,
dzialalno$ci gospodarczej

- Kierownik

Stanowisko ds. zdrowia
2 etaty




	ZARZĄDZENIE NR 120.90.2025 WÓJTA GMINY KLESZCZÓW z dnia 8 sierpnia 2025 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1

	§ 2
	Zalacznik 1


