ZARZADZENIE NR 120.59.2022
WOJTA GMINY KLESZCZOW

z dnia 15 czerwca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559, 583, 1005, 1079) zarzadza, si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.150.2021 Wojta Gminy Kleszczow zdnia 23 grudnia 2021 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Kleszczowie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 9 ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) Referatu Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego (BFN);”;
2) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W czasie nieobecnosci Skarbnika, zastepstwo sprawuje Kierownik Referatu Budzetu, Finansow
1 Nadzoru Wtascicielskiego.”;

3)w § 10 wust. 1 dodaje si¢ pkt 14, ktory otrzymuje brzmienie:

,,14) poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw majacych zwigzek ze sprawag prowadzona
w podlegtym referacie.”;

4) w § 11 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Referat Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego;”;
5) w § 12 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) Kierownik Referatu Budzetu, Finanséw i Nadzoru Wtascicielskiego;”;
6) w § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Kierownik Referatu Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego jest gtownym ksiegowym

Urzedu Gminy w Kleszczowie prowadzacym gospodarke finansowa na zasadach jak dla jednostki
budzetowej.”;

7) w § 19 ust. 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»2. Do zadan Referatu Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego naleza w szczegolnosci:”;
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8) w § 19 ust. 2 dodaje si¢ pkt 36, ktory otrzymuje brzmienie:

,,36) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym nadzorem wiascicielskim nad spotkami prawa
handlowego.”;

9) w § 20 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
,»24) nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem obiektéw i urzadzen sportowych;”;
10) w § 20 dodaje si¢ pkt 26, ktéry otrzymuje brzmienie:

,,20) przygotowywanie dokumentow stuzacych rozwojowi gminy, aw szczegdlnosci dokumentow
dotyczacych strategii rozwoju gminy;”;

11) w § 20 dodaje sie pkt 27, ktory otrzymuje brzmienie:
,,27) koordynowanie realizacji dokumentdw strategicznych i planéw rozwoju gminy;”;
12) w § 20 dodaje si¢ pkt 28, ktory otrzymuje brzmienie:

,»28) wspotdziatanie  z instytucjami,  przedsigbiorcami,  placoéwkami  kulturowo-oswiatowymi
i organizacjami pozarzgdowymi w zakresie rozwoju lokalnego oraz organizacyjne wspieranie
podejmowanych przez nich inicjatyw;”;

13) w § 20 dodaje si¢ pkt 29, ktory otrzymuje brzmienie:
,,29) opracowywanie i zgtaszanie propozycji nowych dziatan shuzacych rozwojowi gminy;”;
14) w § 20 dodaje si¢ pkt 30, ktory otrzymuje brzmienie:

,»,30) przygotowywanie 1irealizowanie zadan zwigzanych zrozwojem gminy Ww ramach procesu
transformacji energetycznej.”;

15) w § 22 pkt 4 skresla sig lit a);
16) w § 24 skresla si¢ pkt §;

17) zmienia si¢ strukture organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowiaca zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie, ktdra otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 czerwca 2022 roku.

Wéjt Gminy Kleszczow

Stawomir Chojnowski
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GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

WOJT

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Kleszczowie przyjetego
zarzadzeniem Nr 120.59.2022

Wojta Gminy Kleszczéw

z dnia 15 czerwca 2022 roku

usc
— - Kierownik

SEKRETARZ

Z-ca Kierownika USC

, SKARBNIK ZASTEPCA WOJTA
GLOWNY KSIEGOWY
|
REFERAT PODATKOW REFERAT BUDZETU, FINANSOW | REFERAT OCHRONY Zespot spraw obywatelskich REFERAT INWESTYCJI REFERAT ZDROWIA, OSWIATY,

| OPLAT LOKALNYCH

- Kierownik

NADZORU WEASCICIELSKIEGO

- Kierownik

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow lokalnych

SRODOWISKA

| GOSPODARKI GRUNTAMI

- Kierownik

i zarzadzania kryzysowego
- Koordynator

Stanowisko ds. ewidencji
dochodow

Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

Stanowisko ds. ksiggowosci
syntetycznej

Stanowisko ds. obstugi
podatku VAT

Stanowisko ds. ksiggowosci
analitycznej
2 etaty

Stanowisko ds. oplaty za

Stanowisko ds. ksiggowosci

— | gospodarowanie odpadami budzetowej
komunalnymi 2 etaty
Stanowisko ds. rozliczania
REFERAT MAJATKU Inwestycji
GMINY
- Kierownik Stanowisko ds. ptac

Stanowisko ds. utrzymania
obiektow gminnych

Stanowisko ds. obstugi
kasy i ewidencji drukoéw
$cistego zarachowania

Stanowisko ds. gospodarki rolnej

Stanowisko ds. gospodarki
zasobami lesnymi i gruntami

Stanowisko ds. geodezji
i gospodarki gruntami

GMINNYCH
- Kierownik

KULTURY | PROMOCIJI
- Kierownik

Stanowisko ds. zarzadzania
— kryzysowego i obrony
cywilnej

Stanowisko ds. wojskowych
i obstugi kancelarii
dokumentéw niejawnych

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego

— Stanowisko ds. oswiaty

Stanowisko ds. energetyki
2 etaty

Stanowisko ds. kultury, stypendiow

— i opieki nad dzie¢mi do lat 3

Stanowisko ds.

Stanowisko ds. projektowania
terendw zielonych

Stanowisko ds. utrzymania
terenow zielonych

— bezpieczenstwa
przeciwpozarowego,
dziatalno$ci gospodarczej

Komendant gminny

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami

Stanowisko ds. gospodarki
majatkiem gminy

Stanowisko ds. funduszy
zewnetrznych i strategii
rozwoju gminy

Stanowisko ds. ewidencji
mienia komunalnego
2 etaty

Stanowisko ds. obstugi dotacji
ekologicznych 3 etaty

ochrony przeciwpozarowej

Stanowisko ds. gazu
i telekomunikacji

Stanowisko ds. inwestycji
— drogowych
2 etaty

Stanowisko ds. sieci wod.-kan.

Stanowisko ds. rozwoju gminy,

—  obstugi inwestorow i wspotpracy

zagranicznej

— samorzadu mieszkancow

Stanowisko ds. promac;ji

Stanowisko ds. kontaktow
z mediami

Stanowisko ds. budowy
i eksploatacji urzadzen wod.-kan.

Stanowisko ds.
ogblnobudowlanych i kompleksu

Stanowisko ds.
ogolnobudowlanych

Stanowisko
ds. obstugi technicznej

Stanowisko ds. zagospodarowania
terendw rekreacyjnych
i mieszkaniowvch

Stanowisko ds. zdrowia

— Kierowca

— Sprzataczki — 4 etaty

— Dozorcy — 3 etaty

REFERAT
ORGANIZACYJINY - Zespot Radcow
- Kierownik Prawnych
Stanowisko ds. obstugi ] Zespot Audytorow
| sekretariatu Wewnetrznych

Stanowisko ds. obstugi
kancelarii ogdlnej

Petnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych

—( Stanowisko ds. kadr '

Stanowisko ds. obstugi BIP Z-ca Pelnomocnika

i punktu obstugi klienta

Stanowisko ds. obstugi
Petnomocnik ds. SZJ

1 wyborbw L1 Stanowisko ds. Systemu
Stanowisko Zarzadzania Jakoscia
ds. informatyki
Stanowisko —
ds, obstugi systemow Inspektor ochrony danych
informatyCznych

Stanowisko ds. kontroli L Stanowisko ds. BHP

zarzadczej i zarzadzania

ryzykiem

Archiwum zaktadowe
- archiwista

Biuro Obstugi Rady Gminy
- Koordynator

Stanowisko ds. obstugi
Komisji Rady Gminy

Zespo6t ds. Zamowien
Publicznych
- Koordynator

Stanowisko ds. zamowien
publicznych 2 etaty
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