GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

WOJT

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy przyjetego

zarzadzeniem Nr 120. .2020

Wojta Gminy Kleszczéw

z dnia 15 grudnia 2020 roku

uscC
— - Kierownik

SEKRETARZ

Z-ca Kierownika USC

. SKARBNIK ZASTEPCA WOJTA
GLOWNY KSIEGOWY
I
REFERAT PODATKOW REFERAT BUDZETU 1 REFERAT OCHRONY Zespot spraw obywatelskich REFERAT INWESTYCJI REFERAT ZDROWIA, OSWIATY,
| OPLAT _LOKA_LNYCH FIN_ANSO_VV SRODOWISKA i zarzgdzania kryzysowego GM!NNYCH KULTURY | PROMOCII
- Kierownik - Kierownik | GOSPODARKI GRUNTAMI - Koordynator - Kierownik - Kierownik
- Kierownik

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow lokalnych

Stanowisko ds. ewidencji
dochodow

Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

Stanowisko ds. ksiggowosci
syntetycznej

Stanowisko ds. obstugi
podatku VAT

Stanowisko ds. ksiggowosci
analitycznej
2 etaty

Stanowisko ds. oplaty za

Stanowisko ds. ksiggowosci

gospodarowanie odpadami budzetowe;j
komunalnymi 2 etaty
Stanowisko ds. rozliczania
REFERAT MAJATKU Inwestycji
GMINY
- Kierownik Stanowisko ds. ptac

Stanowisko ds. utrzymania
obiektow gminnych

Stanowisko ds. obstugi
kasy i ewidencji drukow
Scistego zarachowania

Stanowisko ds. gospodarki
majatkiem gminy

Stanowisko ds. funduszy
zewngtrznych
i nadzoru wiascicielskiego

Stanowisko ds. ewidenc;ji
mienia komunalnego
2 etaty

Stanowisko ds. gospodarki rolnej

Stanowisko ds. gospodarki
zasobami le$nymi i gruntami

Stanowisko ds. geodezji
i gospodarki gruntami

Stanowisko ds. zarzadzania
— kryzysowego i obrony
cywilnej

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego

Stanowisko ds. oswiaty

Stanowisko ds. wojskowych
i obstugi kancelarii
dokumentéw niejawnych

Stanowisko ds. energetyki
2 etaty

Stanowisko ds. kultury, stypendiow
i opieki nad dzie¢mi do lat 3

Stanowisko ds.

Stanowisko ds. projektowania
terenow zielonych

Stanowisko ds. utrzymania
terendéw zielonych

— bezpieczenstwa
przeciwpozarowego,
dziatalno$ci gospodarczej

Stanowisko ds. gazu
i telekomunikacji

Stanowisko ds. inwestycji
drogowych
2 etaty

Stanowisko ds. rozwoju gminy,
obstugi inwestorow i wspotpracy
zagranicznej

_( Stanowisko ds. kadr

Stanowisko ds. promocji

— samorzadu mieszkancow

Komendant gminny

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami

Stanowisko ds. obstugi dotacji
ekologicznych 2 etaty

ochrony przeciwpozarowej

Stanowisko ds. sieci wod.-kan.

Stanowisko ds. kontaktow
7 mediami

Stanowisko ds. budowy
i eksploatacji urzadzen wod.-kan.

Stanowisko ds. zdrowia

Stanowisko ds.
ogolnobudowlanych i kompleksu

Stanowisko ds.
ogolnobudowlanych

Stanowisko
ds. obstugi technicznej

Stanowisko ds. zagospodarowania
terendw rekreacyjnych
i mieszkaniowvch

— Kierowca

— Sprzataczki — 4 etaty

— Dozorcy — 3 etaty

REFERAT
ORGANIZACYINY —— Zespot Radeow
- Kierownik Prawnych
Zastepca kierownika ] Zespot Audytorow
| referatu Wewnetrznych

Petnomocnik Ochrony

Stanowisko ds. obstugi — N
Informacji Niejawnych

sekretariatu

Stanowisko ds. obstugi

e Z-ca Pelnomocnika
kancelarii ogolnej

Stanowisko ds. obstugi BIP Petnomocnik ds. SZJ

i punktu obstugi klienta — Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania JakoS$cia

Stanowisko ds. obstugi

1 wyboréw

1 Inspektor ochrony danych

Stanowisko

ds. informatyki

Stanowisko
ds. obstugi systemow
informatycznych

— Stanowisko ds. BHP

Stanowisko ds. kontroli
zarzadczej i zarzadzania
ryzykiem

Biuro Obstugi Rady Gminy
- Koordynator

Stanowisko ds. obstugi
Komisji Rady Gminy

Zespo6t ds. Zamowien
Publicznych
- Koordynator

Stanowisko ds. zamowien
publicznych 2 etaty




