ZARZADZENIE NR 120.43.2019.
WOJTA GMINY KLESZCZOW
z dnia 01.04.2019 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, Dz.U. z 2019 r. poz. 2500)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.30.2015 z dnia 26 czerwca 2015 r. zmienionym Zarzgdzeniem Nr
120.39.2017 z dnia 31 maja 2017 r., Zarzadzeniem Nr 120.87.2017 z dnia 12
pazdziernika 2017 r., Zarzadzeniem Nr 120.1.2018 z dnia 3 stycznia 2018 r.,
Zarzadzeniem Nr 120.19.2018 z dnia 23 lutego 2018 r., Zarzadzeniem Nr 120.35.2018 z
dnia 25 maja 2018 r., Zarzadzeniem Nr 120.104.2018 z dnia 27 listopada 2018 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 120.8.2019. z dnia 21 stycznia 2019 r. wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) W § 6 ust. 2 pkt. 14) otrzymuje brzmienie:
,14) nadzér nad:
a) Referatem Inwestycji Gminnych,
b) Referatem Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Promocji,
c) Urzedem Stanu Cywilnego,
d) Zespotem Radcow Prawnych,
e) Stanowiskiem ds. kontroli i audytu wewnetrznego,
f) Petnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych,
g) Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,
h) Inspektorem Ochrony Danych,
i) Stanowiskiem ds. BHP.”

2) W §7 ust. 2. otrzymuje brzmienie:
,2. Zastepca Wojta Gminy nadzoruje dziatalnosc:
a) Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami,
b) Referatu Majatku Gminy,
c) Zespotu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego.”

3) W § 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,3. Skarbnik Gminy nadzoruje dziatalnosc:
1) Referatu Budzetu i Finansow,
2) Referatu Podatkdw i Optat Lokalnych.”

4) W § 14 ust. 1 dodaje sig pkt 23) w brzmieniu: ‘
,23) Nadzér nad realizacjg zadan whasciwych dla danego referatu przekazanych
przez Gming do realizacji przez spotki prawa handlowego.”

5) W § 16 skresla sie ust. 36 oraz ust. 44.
6) W § 17 skreséla sig ust. 11.

7) W § 19 pkt. 29 otrzymuje brzmienie:
,29. Prowadzenie ewidencji majatku gminy.”

8) W § 19 dodaje sig pkt.: 31-36 w brzmieniu:
_31. Terminowe obciazanie za dzierzawe, najem, uzytkowanie mienia komunalnego.”
_32. Oznakowanie sktadnikéw majatku gminy.”
,33. Rozliczanie inwentaryzacji majatku.”



,34. Opracowanie informacji i analizy o stanie mienia komunalnego.”

,39. Sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan z zakresu mienia
komunalnego gminy i wspdétdziatanie z referatami, jednostkami podlegtymi i innymi
podmiotami posiadajgcymi majgtek gminy.”

»36. Sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci.”

9) § 20 otrzymuje brzmienie:

,Do zadan Referatu Majatku Gminy nalezg w szczegolnosci:

1. Kompleksowy nadzér nad mieniem komunalnym gminy oraz prowadzenie
wiasciwej gospodarki majatkiem gminy.

2. Dokonywanie okresowych przegladéw majgtku gminy.

3. Podejmowanie czynnosci zwigzanych z likwidacjg $rodkow trwatych i wyposazenia
oraz uczestnictwo w komisjach dotyczgcych gospodarki majgtkiem gminnym.

4. Przygotowywanie regulamindw gospodarowania zasobami mieszkaniowymi gminy
oraz zmian stawek czynszu za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych.

5. Sporzadzanie i aktualizacji umow dotyczacych majatku gminy.

6. Naliczanie dochodow budzetowych z majatku gminy.

7. Prowadzenie spraw dotyczacych lokali mieszkalnych i uzytkowych nie
przekazanych w najem badz w dzierzawe.

8. Regulowanie uprawnien do lokalu oséb pozostatych w nim po $mierci najemcy.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem sprawcow samowolnie zajetych
lokali komunalnych.

10.Opiniowanie wnioskéw o wykup lokalu komunalnego.

11.Zapewnienie  utrzymania wiasciwego stanu technicznego i sanitarnego
w budynkach Urzedu oraz dostaw mediéw.

12.Dokonywanie kontroli, przegladéw i konserwacji u poszczegolnych uzytkownikéow
oraz zabezpieczania majatku gminy.

13.Prowadzenie spraw ubezpieczenia majgtku gminy.

14.Zapewnienie funkcjonowania targowiska gminnego.

15.Nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z utrzymaniem obiektéw i urzadzen
sportowych.

16.8cista wspétpraca z referatami Urzedu oraz gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie gospodarki mieniem komunalnym.

17.Prowadzenie okresowych i rocznych sprawozdan z zakresu mienia komunalnego
gminy i wspotdziatanie z referatami, jednostkami podlegtymi i innymi podmiotami
posiadajgcymi majatek gminy.

18.0rganizowanie konkurséw na dzierzawe obiektdow gminnych oraz przygotowania
umow dzierzawy.

19.Eksploatacja gminnej infrastruktury technicznej.

20.Remonty i utrzymanie obiektéw komunalnych.

21.Przygotowanie, realizacja i prawidlowe rozliczanie projektéw zwigzanych z
finansowaniem z funduszy zewnetrznych oraz biezgce monitorowanie dostepnosci
do funduszy zewnetrznych.

22.Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym nadzorem wiascicielskim nad
spoétkami prawa handlowego.”

10)Zmienia sie strukture organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszczowie okreslong w
zatgczniku do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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