ZARZADZENIE NR 120/0%2018.
WOJTA GMINY KLESZCZOW
z dnia 05.12.2018 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.30.2015 z dnia 26 czerwca 2015 r. zmienionym Zarzadzeniem Nr
120.39.2017 z dnia 31 maja 2017 r., Zarzadzeniem Nr 120.87.2017 z dnia 12
pazdziernika 2017 r., Zarzadzeniem Nr 120.1.2018 z dnia 3 stycznia 2018 I
Zarzadzeniem Nr 120.19.2018 z dnia 23 lutego 2018 r., Zarzadzeniem Nr 120.35.2018 z
dnia 25 maja 2018 r. oraz Zarzadzeniem Nr 120.104.2018 z dnia 27 listopada 2018 r.
wprowadza sig nastgpujgce zmiany:

1) W § 19 dodaje sie pkt 30. w brzmieniu:
»30. Prowadzenie czynno$ci egzekucyjnych w stosunku do oséb zalegajacych z
zapfatg renty planistycznej.”

2) W § 21 pkt 11. otrzymuje brzmienie:
»11. Ewidencja i rozliczanie optaty eksploatacyjnej.”

3) Zmienia sie strukture organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszczowie okreslong w
zatgczniku do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

WOJT

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy przyjetego
zarzadzeniem Nr 120.108.2018
Wojta Gminy Kleszczdéw

z dnia 5 grudnia 2018 roku

~ SKARBNIK
GLOWNY KSIEGOWY

ZASTEPCA WOJTA

SEKRETARZ

REFERAT PODATKOW

I OPLAT

LOKALNYCH - Kierownik

REFERAT BUDZETU I
FINANSOW
- Kierownik

REFERAT ZDROWIA, OSWIATY,
KULTURY [ PROMOCII
- Kierownik

REFERAT INWESTYCIJI
GMINNYCH
- Kierownik

REFERAT OCHRONY SRODOWISK A
I GOSPODARKI GRUNTAMI

- Kierownik

Biuro Obslugi Rady
Gminy
2 etaty

REFERAT
ORGANIZACYINY
- Kierownik

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow lokalnych

Stanowisko ds. ewidencji

Stanowisko ds. ksiggowosci
podatkowej

dochodow

Stanowisko ds. ksiggowosci

Stanowisko ds. obstugi
podatku VAT

syntetycznej

Stanowisko ds. ksiegowoéci

Stanowisko ds. oplaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi

analitycznej
2 etaty

Stanowisko ds. ksiegowosci

budzetowej
2 etaty

Stanowisko ds. rozliczania

inwestycji

Stanowisko ds. ptac

REFERAT MAJATKU

GMINY
- Kierownik

Z-ca kierownika referatu

- Stanowisko ds. o$wiaty

Stanowisko ds. kultury, stypendiow
— i opieki nad dzieémi do lat 3

Stanowisko ds. rozwoju gminy,
—  obslugi inwestoréw 1 wspolpracy
zagranicznej

Stanowisko ds. promocji

Stanowisko ds. kontaktow
z mediami

Stanowisko ds. obstugi

Stanowisko ds. ewidencji
mienia komunalnego
2 etaty

Stanowisko ds. gospodarki
majatkiem gminy

kasy i ewidencji drukow
cistego zarachowania

Stanowisko ds. zdrowia

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego

Stanowisko ds. energetyki
2 etaty

Stanowisko ds. gazu
i telekomunikacji

Stanowisko ds. inwestycji
1 drogowych
2 etaty

Stanowisko ds. sieci wod.-kan.

Stanowisko ds. budowy
i eksploatacji urzadzen wod.-kan.

Stanowisko ds.
ogélnobudowlanych i kompleksu

Stanowisko ds.
ogolnobudowlanych

Stanowisko
ds. obstugi technicznej

Stanowisko ds. zagospodarowania
T terendw rekreacyjnych
i mieszkaniowych

L Stanowisko ds. utrzymania
obiektow gminnych

Stanowisko ds. gospodarki rolnej

Zespol ds. zamowien
publicznych

Stanowisko ds. gospodarki
. zasobami leSnymi i gruntami

Stanowisko ds.
zamowien publicznych
3 etaty

Stanowisko ds. geodezji
i gospodarki gruntami

Stanowisko ds. projektowania
terenow zielonych

Stanowisko ds. utrzymania
terendw zielonych

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami

Stanowisko ds. obstugi dotacji
ekologicznych 2 etaty

Stanowisko ds. obslugi
|—— sekretariatu

Stanowisko ds. obstugi
kancelarii ogolnej

_—i Stanowisko ds. kadr

Stanowisko ds. obstugi Bip
i punktu obslugi klienta

Stanowisko ds. obstugi
samorzgdu mieszkancow
1 wyboréw

Stanowisko
1 ds. informatyki

Stanowisko
ds. obstugi systemow
informatycznych

Stanowisko ds. funduszy
= zewngtrznych
i nadzoru wiascicielskiego

Stanowisko ds. obshugi
] GCl
2 etaty

. Kierowca

— Sprzataczki — 4 etaty

uUsc
- Kierownik

Z-ca Kierownika USC

i zarzqd=ania kryzysowego

Zespot ;pra)t-’ obywatelskich

Stanowisko ds.
zarzadzania
kryzysowego, obrony
cywilnej i sportu

Stanowisko ds.
wojskowych
i obshugi kancelarii
dokumentéw niejawnych

Stanowisko ds. OSP
i dziatalnosci
gospodarczej

Zespol Radcow
Prawnych

Stanowisko ds. kontroli
i audytu wewnetrznego

Petnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych

Z-ca Pelnomocnika

Pelnomocnik ds. SZJ
Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia

Inspektor ochrony danych

— Dozorcy — 3 etaty

Stanowisko ds. BHP




