Urzad Gniiny w Kleszczowie
97-410 Kleszczéw, ul. Gléwna 47

WOJT GMINY KLESZCZOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR DS. BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO
| DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

(nazwa stanowiska pracy)
w Zespole Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego
w Urzedzie Gminy w Kleszczowie
(nazwa komoérki organizacyjnej urzedu)
1. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztatcenie: wyzsze,

2) staz pracy: co najmniej 5— letni, w tym co najmniej 3— letni na stanowiskach
urzedniczych,

3) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

9) nieposzlakowana opinia,

6) obywatelsko polskie,

7) znajomos$¢: ustawy o ochronie przeciwpozarowej, ustawy o Centralne;
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy, ustawy o wychowaniu w trzezwoséci | przeciwdziataniu
alkoholizmowi, ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
2) znajomo$¢ ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
3) znajomos¢ ustawy o repatriagji,
4) znajomo$¢ systemu CEIDG,
5) predyspozycje osobowo$ciowe: samodzielnosg, umiejetno$¢ organizowania
pracy wiasnej, umiejgtnoscé pracy w zespole, odpornos¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) realizacja zadan gminy wynikajgcych z Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o
ochronie przeciwpozarowej,

2) dokonywanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego
oraz zabezpieczenia przed skutkami klesk zywiotowych,

3) planowanie kosztéw funkcjonowania jednostek ochrony przeciwpozarowe;j,

4) wspotpraca ze stanowiskiem realizujgcym zadania dotyczgce obrony cywilnej
w zakresie ochrony przeciwpozarowe] i ochrony przed skutkami klesk
zywiotowych,

5) sprawowanie nadzoru nad ochotniczymi strazami pozarnymi w zakresie ich
dziatalno$ci podstawowej (koordynacja dziatan poszczegdinych jednostek,



rozliczanie wykorzystanych materiatbw pednych, akcesoriow itp. oraz
odpowiedniego wykorzystania powierzonego sprzetu pozarniczego),

6) wykonywanie zadan z zakresu obstugi Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych,

8) realizacja zadan zwigzanych z ochrong zabytkéw, cmentarzy wojennych oraz
miejsc pamieci narodowe;,

9) prowadzenie spraw repatriantéw,

10)wspotpraca z innymi referatami i zespotami Urzedu Gminy,

11)przechowywanie i archiwizacja dokumentow dotyczacych stanowiska,

12)Uczestnictwo w kursach, szkoleniach i spotkaniach z zakresu wykonywanych
obowigzkdéw.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

5.

6)

1) list motywacyjny,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ww. staz pracy, w tym na
stanowiskach urzedniczych ($wiadectwa pracy, w przypadku trwajgcego
zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia),

4) kserokopie dokumentéw (ukoniczone kursy, szkolenia, warsztaty i inne)
potwierdzajgcych posiadane umiejetnosci | kwalifikacje wymagane na
stanowisku pracy,

9) oswiadczenie kandydata: o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, o korzystaniu z petni praw publicznych, oraz o

posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, (druk mozliwy do pobrania ze
strony internetowej: www.bip. kleszczow.pl w zaktadce: nabér pracownikow),

6) kwestionariusz osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie —

wypetniony i opatrzony podpisem, druk do pobrania ze strony internetowej:
www. bip.kleszczow.pl (w zakiadce: nabér pracownikow),

7) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych niepetnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

8) oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, druk
do pobrania ze strony internetowej: www.bip.kleszczow.pl (w zaktadce: nabdr pracownikéw)

Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w petnym wymiarze czasu pracy,

2) kontakt z klientem, koniecznosé szybkiego reagowania i podejmowania
decyzji, sytuacje stresowe,

3) praca administracyjno — biurowa z obstugg monitora ekranowego powyzej 4
godz. dziennie w siedzibie pracodawcy,

4) praca nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow
pracy.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisdéw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych w
miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynesi/ nie wynosi* 6%.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé:

— osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul. Gtéwna 47 w Kancelarii Ogdlnej
przy Punkcie Obstugi Klienta (parter) w zaklejonej kopercie lub

— pocztg na adres korespondencyjny: Urzad Gminy w Kleszczowie, ul. Gtéwna 47, kod
pocztowy 97— 410 Kleszczoéw lub

— w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego Kandydaci przystepujacy
do konkursu mogg przesta¢ wymagane dokumenty za pomoca Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Urzgdu Gminy w Kleszczowie zlokalizowanej na elektronicznej platformie
ustug administracji publicznej (ePUAP) www.epuap.gov.pl za pomoca formularza Pismo
ogélne do urzedu. Pismo powinno byé podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP, .

z dopiskiem ”Dotyczy naboru na stanowisko INSPEKTORA DS. BEZPIECZENSTWA

PRZECIWPOZAROWEGO | DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ” w terminie do

dnia 04.02.2019r. (decyduje data doreczenia do adresata).

Zgloszenia kandydatow ztozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu lub
bez kompletu wymaganych dokumentow, nie bedg brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie terminu skladania aplikacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.kleszczow.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul. Gléwna 47.

Kleszczéw, dn. 23.01.2019r.

* niewlasciwe skresli¢




