Urzad Gminy w Kleszczowie
97-410 Kleszczdw, ul. Gléwna 47

WOJT GMINY KLESZCZOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTOR DS. OBSLUGI DOTACJI EKOLOGICZNYCH

(nazwa sganﬂwiska pracy)
w Referacie Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami

w Urzedzie Gminy w Kleszczowie
(nazwa komorki organizacyjnej urzgdu)

1. Wymagania niezbgdne:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

wyksztatcenie: wyzsze, preferowane kierunki: budownictwo, architektura,
inzynieria bezpieczenstwa, ochrona sSrodowiska, inzynieria $Srodowiska,
energetyka,

staz pracy: 1 rok,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

obywatelsko polskie,

znajomo$¢ obstugi i rozliczania dotacji w zgodzie z przepisami: Prawa
Ochrony Srodowiska, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, uchwat Rady Gminy Kleszczow dotyczacych dotacji do kosztow
termomodernizacji oraz dotacji od urzadzen ograniczajacych emisje
Zanieczyszczen,

umiejetnosé stosowania przepiséow Prawa budowlanego, rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie szczegdtowego zakresu i form audytu
energetycznego oraz czeéci audytu remontowego, wzoréw kart audytowych, a
takze algorytmu oceny opfacalnosci przedsiewziecia termomodernizacyjnego,
ustawy o efektywnosci energetycznej,

pkt 7 i 8 nie podlegajg ocenie formalnej oferty, ich spetnienie dokonane
zostanie w kolejnym etapie naboru.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

biegta znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego,
znajomos¢ procedur administracyjnych, zasad legislacji,
uprawnienia budowlane, o ktérych mowa w art. 14 ust.1 ustawy Prawo
budowlane,
uprawnienia do sporzadzania $wiadectw charakterystyki energetycznej,
umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnos$é, doktadnosé, samodzielnosé,
uprzejmosc i otwartos¢ w kontaktach z innymi, odpowiedzialnosé,
prawo jazdy kat.B,
preferowane doswiadczenie zawodowe:
- w jednostkach administracji samorzadowej na podobnym stanowisku,
- w podmiotach z branzy zajmujacej sie wykonywaniem prac remontowych
i termomodernizacyjnych.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1)

weryfikacja sktadanych wnioskéw o przyznanie dofinansowania,

2) prowadzenie bazy udzielonych dotacji,

3) przygotowywanie materiatow dla komisji powotanych przez Wéjta Gminy
dotyczacych dotacji ekologicznych,

4) sporzadzanie umdw o przyznanie dofinansowania,

5) weryfikacja protokotéw odbioru i sprawozdan z otrzymanych dotac;ji,

6) przekazywanie dokumentacji miedzy referatami Urzedu Gminy celem wyptaty
dotaciji,

7) przygotowanie i udzial w kontrolach w terenie,

8) sporzadzanie rocznego rozliczenia udzielonych dotacji,

9) przygotowanie rocznego planu wydatkow na prowadzone zadania,

10) przygotowanie materiatbw do folderéw, broszur i innych materiatow

zwigzanych z edukacja ekologiczna w zakresie odnawialnych zrodet energii i
oszczednosci energii,

11) opracowanie projektow aktow prawnych Rady Gminy i Wéjta, zgodnie z

powszechnie stosowanymi zasadami techniki legislacyjnej,

12) wspétdziatanie z wiasciwymi organami administracji samorzadowej i rzadowsj,
13) przechowywanie i archiwizacja dokumentow.

4. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

1)
2)
3)

4)

o)

6)

7)

8)

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ww. staz pracy (Swiadectwa pracy,
w przypadku trwajacego zatrudnienia - zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce okres zatrudnienia),

kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
odnoszace sig do wymagan dodatkowych,

oSwiadczenie kandydata: o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe, o korzystaniu z petni praw publicznych, oraz o
posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, (druk mozliwy do pobrania ze
strony internetowej: www. bip.kleszczow.pl w zakladce: nabor pracownikéw),
kwestionariusz osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie -
wypetniony | opatrzony podpisem, druk dopobrania ze strony internetowej:
www bip kleszezow pl (w zakladce: nabér pracownikdw),

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych niepetnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem, druk
do pobrania ze strony internetowej: www.bip kleszczow.pl (w zakladce: nabér pracownikéw).

5. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca administracyjno — biurowa z obstuga monitora ekranowego powyzej 4
godzin dziennie w siedzibie pracodawcy,

praca zwigzana z koniecznoscia przeprowadzania kontroli poza siedziba
pracodawcy,

praca nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i szkodliwych warunkéw
pracy.



8) Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wymesi/ nie wynosi* 6%,

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladaé:

— osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul. Gléwna 47 w Kancelarii Ogélnej
przy Punkcie Obslugi Klienta (parter) w zaklejonej kopercie lub

— pocztg na adres korespondencyjny: Urzad Gminy w Kleszczowie, ul. Giéwna 47, kod
pocztowy 97— 410 Kleszczow lub

— w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego Kandydaci przystepujacy
do konkursu moga przesta¢ wymagane dokumenty za pomoca Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Urzgdu Gminy w Kleszczowie zlokalizowanej na elektronicznej platformie
ustug administracji publicznej (ePUAP) www.epuap.gov.pl za pomoca formularza Pismo
ogolne do urzedu. Pismo powinno byé podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP,

z dopiskiem “Dotyezy naboru na stanowisko PODINSPEKTORA DS. OBSLUGI

DOTACJI EKOLOGICZNYCH” w terminie do dnmia 10.12.2017r. (decyduje data

doreczenia do adresata).

Zgloszenia kandydatéw zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub
bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uplywie terminu skladania aplikacii.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.kleszczow.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urz¢du Gminy w Kleszczowie, ul. Gléwna 47,

Kleszczdw, dn. 28.11.2018r.

* niewlasciwe skrelic / -
£



