ZARZADZENIE NR 120.39.2017
WOJTA GMINY KLESZCZOW
z dnia 31 maja 2017 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. z
2016 ., poz. 446) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 120.30.2015 Wojta Gminy Kleszczdéw z dnia 26 czerwca 2015 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

2)

W § 12 w ustepie 1. dodaje sie pkt 10) w brzmieniu:
,10) Zastepca Kierownika Referatu Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Promogji.”

W § 16 ust. 12. otrzymuje brzmienie:
,12. Prowadzenie ewidencji oraz realizacja wnioskdw z zakresu dostepu do informacji
publicznej.”

W § 21 skresla sie ust. 14. Dotychczasowe ustepy: 15. i 16. otrzymujg odpowiednio
oznaczenie: 14.115.

W § 16 ust. 33. otrzymuje brzmienie:
,33. Redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej.”

W § 18 ust. 2 pkt 34) otrzymuje brzmienie:
.34) obstuga dotacji ekologicznych, w tym przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw,
przygotowanie uméw i rozliczanie,”

W § 22 ust. 1. otrzymuje brzmienie:

.1. W zakresie zdrowia publicznego i opieki spotecznej, w szczegolnosci:

1) prowadzenie polityki prozdrowotnej wobec mieszkancéw Gminy, opracowywanie
projektow programow zdrowotnych oraz realizacja zawartych w nich zadan,

2) organizowanie i prowadzenie procedury konkursu ofert celem wyboru realizatoréw
programoéw zdrowotnych,

3) nadzdr nad realizacjg programow zdrowotnych w ramach zawartych umow i
$wiadczonych ustug,

4) promocja zdrowia i prowadzenie dziatan w zakresie profilaktyki zdrowotne;j,

5) wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w zakresie realizacji wspdinych
programoéw zdrowotnych,

6) dokonywanie biezacych zakupdw na potrzeby realizacji programéw zdrowotnych,
7) zakup sprzetu medycznego,

8) wspdtpraca i koordynowanie dziatan nad prawidtowym realizowaniem zawartych
umow i $wiadczonych ustug przez podmioty lecznicze,

9) realizacja zadan wynikajgcych z finansowania przez gmine $wiadczen
gwarantowanych w trybie i na zasadach okreslonych przepisami o oswiadczeniach



9)

10)

11)

opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicznych prowadzenie konkursow
ofert, przygotowywanie umow ze Swiadczeniodawcami, nadzorowanie realizacji i
rozliczanie umow),

10) opracowywanie projektow uchwat z zakresu dotacji dla podmiotéw leczniczych,
11) rozliczanie dotacji udzielonych podmiotom leczniczym,

12) wspétpraca z Gminnym QOsrodkiem Pomocy Spotecznej w celu rozwigzywania
probleméw spotecznych,

13) wspotpraca z Gminna Komisjg Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

14) koordynacja dziatan w zakresie edukacji promujacej zdrowie.

W § 22 tytut ustepu 3. otrzymuje brzmienie:
+3. W zakresie kultury i promocji gminy:”

W § 22 ust. 3. pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,D) wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi,”

W § 22 w ustepie 3. skresla sie pkt 6 oraz pkt 8. Dotychczasowe punkty: 7, 9, 10, 11
otrzymujg odpowiednio oznaczenie: 6, 7, 8, 9.

W § 22 dodaje sie ust. 5. w brzmieniu:
.9. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym nadzorem wiascicielskim nad
spotkami prawa handlowego.”

W § 23 dodaje sie ustepy 14, 15, 16, ktdre otrzymujag brzmienie:
.14. W zakresie ewidencji ludnosci:
1) Prowadzenie ewidencji ludnosci:
a) zameldowania na pobyt staty i na pobyt czasowy
b) wymeldowania z pobytu statego i z pobytu czasowego
c) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie zameldowania badz
wymeldowania oséb z Urzedu lub na wniosek
d) udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze mieszkancéw oraz
rejestrze zamieszkania cudzoziemcéw
2) Prowadzenie rejestrow wyborcow.
3) Wykonywanie czynnosci przewidzianych dla gminy w zakresie powszechnego
obowiazku obrony (sporzgdzanie list przedpoborowych).”

»15. W zakresie dowodow osobistych:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem, wymiang, utratg i uniewaznieniem
dowoddw osobistych.

2) Udostepnianie danych zgromadzonych w Rejestrze Dowodéw Osobistych.”

,16. Prowadzenie dokumentacji systemu kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem.”

12) W § 24 skresla sie ust. 1 oraz ust. 2. Dotychczasowe ustepy: 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10,

13)

11, 12 otrzymujg odpowiednio oznaczenie: 1,2, 3,4, 5, 6,7, 8, 9, 10.

W § 24 dodaje sie ust. 11 w brzmieniu:
,11. W zakresie sportu:



1) przygotowanie i przeprowadzanie postepowania zwigzanego z przyznawaniem
dotacji przeznaczonych na rozwoj sportu,

2) nadzo6r nad realizacjg zadan zwigzanych z utrzymaniem obiektow i urzadzen
sportowych.”

14) W § 24 dodaje sie ust. 12 w brzmieniu:
,12. Wspotpraca z organami policji w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i
porzadku publicznego na terenie gminy.”

15) Zmienia sig strukture organizacyjng Urzedy Gminy w Kleszczowie okreslong w
zatgczniku do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

WOJT

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy przyjetego

zarzgdzeniem Nr 120.39.2017

Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 31 maja 2017 roku

SKARBNIK
GLOWNY KSIEGOWY

ZASTEPCA WOJTA

REFERAT PODATKOW
[ OPLAT
LOKALNYCH - Kierownik

REFERAT BUDZETU I
FINANSOW
- Kierownik

REFERAT ZDROWIA, OSWIATY,
KULTURY I PROMOCII
- Kierownik

REFERAT INWESTYCI1
GMINNYCH
- Kierownik

REFERAT OCHRONY SRODOWISKA
[ GOSPODARKI GRUNTAMI

- Kierownik

Biuro Obstugi Rady
Gminy
2 etaty

REFERAT
ORGANIZACYINY
- Kierownik

|| Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw lokalnych

Stanowisko ds. ewidencji

| Stanowisko ds. ksiegowodci
podatkowej

dochodow

Stanowisko ds. ksiggowosci

Stanowisko ds. obstugi
podatku VAT

syntetycznej

Stanowisko ds. ksiggowosci

Stanowisko ds. oplaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi

analitycznej
2 etaty

Stanowisko ds. ksiggowosci

——— budzetowej

2 etaty

Stanowisko ds. rozliczania

REFERAT MAJATKU
GMINY
- Kierownik

inwestycji

Stanowisko ds. ptac

Z-ca kierownika referatu

L. Stanowisko ds. o$wiaty

Stanowisko ds. kultury, stypendiow
— 1 opieki nad dzie¢mi do lat 3

Stanowisko ds. rozwoju gminy,
—  obslugi inwestorow i wspotpracy
zagranicznej

Stanowisko ds. promocji

Stanowisko ds. kontaktow
7 mediami

Stanowisko ds. obstugi

Stanowisko ds. ewidencji
— mienia komunalnego
2 etaty

Stanowisko ds. gospodarki
majatkiem gminy

kasy 1 ewidencji drukow
$cistego zarachowania

Stanowisko ds. zdrowia

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego

Stanowisko ds. energetyki
2 etaty

Stanowisko ds. gazu i
telekomunikacji

Stanowisko ds. inwestycji
drogowych
2 etaty

Stanowisko ds. sieci wod.-kan.,
deszczowej

Stanowisko ds.
ogolnobudowlanych i kompleksu

Stanowisko ds.
ogdlnobudowlanych

Stanowisko
ds. obstugi technicznej

Stanowisko ds. zagospodarowania
terenow rekreacyjnych
i mieszkaniowych

L. Stanowisko ds. utrzymania

obiektow gminnych

Stanowisko ds. gospodarki rolnej

Stanowisko ds. gospodarki
zasobami lesnymi i gruntami

Zespdl ds. zamdwien
publicznych

Stanowisko ds.
zamowien publicznych
2 etaty

Stanowisko ds. geodezji
1 gospodarki gruntami

Stanowisko ds. projektowania
terendw zielonych

Stanowisko ds. utrzymania
terendw zielonych

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami

Stanowisko ds. obstugi dotacji
ekologicznych 2 etaty

Stanowisko ds. obslugi
et sekretariatu

Stanowisko ds. obstugi
kancelarii ogolnej

Stanowisko ds. kadr

- use
- Kierownik

Z-ca Kierownika USC

T

E Zespot ;praw obywatelskich
i i zarzqdzania kryzysowego

Stanowisko ds.
zarzadzania
kryzysowego, obrony
cywilnej 1 sportu

Stanowisko ds.
wojskowych
i obslugi kancelarii
dokumentow niejawnych

Stanowisko ds. OSP
i dziatalnosci
gospodarczej

Stanowisko ds. obstugi 1P
i punktu obstugi klienta

Stanowisko ds. obstugi
samorzgdu mieszkancow
1 wyborow

Stanowisko B
ds. wdrazania technologii
informatycznych

Stanowisko
1 ds. informatyki

Stanowisko
ds. obshugi systemow
informatycznych

L Zespol Radcow
Prawnych

Stanowisko ds. kontroli
i audytu wewnetrznego

Petnomocnik Ochrony
Informacji Nigjawnych

Z-ca Pelnomocnika

Stanowisko ds. funduszy
=] strukturalnych

Stanowisko ds. obstugi
1 GCI
2 etaty

— Kierowca

Petnomocnik ds. SZJ
L1 Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia

Administrator
bezpieczenstwa informacji

S Sprzataczki — 4 etaty

— Dozorcy — 3 etaty

L Stanowisko ds. BHP




