ZARZADZENIE NR 120.4.2014.
WOJITA GMINY KLESZCZOW

z dnia 10 stycznia 2014 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Kleszezowic

Na podstawie art, 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz, U, Ny 2013, poz. 594)
zar 74 dzaim, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kleszezowie stanowigcym zatgeznik do Zarzqdzenia Nr
0115/12/07 Wéjta Gminy Kleszezéw z dnia 16 kwietnia 2007 1, zmienionego Zarzadzeniami Nr: 0152/18/07 2 dnia
9 sierpnia 2007 r., Nr 0152/27/07 z dnia 12 grudnia 2007 r.,, Nr 0152/18/08 z dnia 1 lipca 2008 r,, Nr 0152/5/2010
zdnia 12 stycznia 2010 r., Nr 0152/36/10 zdnia 2 sierpnia 2010 r., Nr 120242011 z dnia 1 lipca 2011 r,, Nr
120,39.2011 =z dnia 10 sierpnia 2011 r., Nr 120.60.2011 z dnia 2 listopada 2011 r., Nr 120.19.2013 z dnia 12 marca
2013 1., Nr 120.50.2013 2z dnia 6 sierpnia 2013 1. oraz Nr 120.73.2013 z dnia 14 listopada 2013 r. wprowadza sig
nastgpujgee zmiany:

1) W § 12 dodaje sie ust. Sa. w brzmieniu:
»3a. Stanowisko ds. BHP podlegle bezpodrednio Wojtowi Gminy.”

2)

3)

W § 16 dodaje sig ust, 53. w brzmieniu:
53, Koordynacja dzialan realizowanych w Urzgdzie w zakresie systemu kontroli zarzadeze] i zarzadzania
ryzykiem.”

Po § 27a dodaje sig § 27b w brzmieniu:
»§ 276,
Do zadan stanowiska ds. BHP nalezy:

L.

p

3

10,

il
12,

Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisdw i zasad  bezpieczeistwa i
higieny pracy. ‘
Prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczgce] wypadkow  przy
pracy, stwierdzonych chowdb zawodowych oraz przechowywanic wynikéw badait i pomiaréw
czymikow szkodliwyeh dla zdrowia w §rodowisky pracy.

Udziat w opracowywaniu wewnetiznych zarzadzed, rogulamindw i instrukeji dotyczacych bhp oraz
opiniowanie szezeg®towych instrukeji dotyczgcych bhp na poszezegblnych stanowiskach pracy.
Inicjowanie i rozwijanie na terenie Urzgdu réznych form popularyzacii problematyki bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ergonomii.

Doradztwo w zakresie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

Doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych wystgpujs
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz w zakresie doboru
najwlasciwszych $rodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej.

Udgziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktdre wigze si¢ z wykonywang pracg  oraz W
ustalaniu okolicznoéei i przyczyn wypadkéw przy pracy.

Biezace informowanie Wéjta o stwierdzonyeh nieprawidiowosciach w zakresie bhp wraz 2 wnioskami
zmierzajgeymi do usuwania nieprawidlowosci i zagrozen,

Wspblpraca ze spolecznym inspektorem pracy w zakresie inspirowania wspdlnych kontroli warunkéw
pracy, zglaszania postulatéw dotyczqeych nowych rozwigzan bhp.

Wsplpraca z whadciwymi  komorkami organizacyjnymi Urzgdy w zakresic zapewnienia
odpowiedniego poziomu szkolefi w dziedzinie bhp oraz zapewnienia wiadciwej adaptacji zawodowej
nowych pracownikéw, stazystow i prakiykantéw. ,
Prowadzenic szkolenia podstawowego bhp dla pracownikéw nowoprzyjgtych.

Udziat w pracach komisji bezpieczefstwa i higieny pracy.




13. Sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bozpieczefisiwa i higleny pracy zawierajacych propozycje przedsiowzieé technicznych i
organizacyjnych majacych na celn zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warimkdw pracy.”

4) Zmienia sig strukiure organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszezowie okreSlong w zalgezniku do

Regulaminu, kt6ry otrzymuje brzinienie zgodnie z zalgeznikiem do niniejszego zarzqdzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyinego,

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

SERET A OMIPY

AN LRI g o
e TS A i Hos

7/
- [AedA L

| ek e Flsedutl

Tt Trybnals

< Tk Bwome




GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA I}RZEDU GMINY W KLESZCZOWIE

Zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszezowie
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Zatgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 120.4.2014
Wojta Gminy Kleszezdw
Z dnia 10 stycznia 2014 roku
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