
 

STANOWISKO DS. KONTROLI 
I AUDYTU WEWNĘTRZNEGO 

GRAFICZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU GMINY W KLESZCZOWIE 
Załącznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Kleszczowie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Stanowisko ds. wymiaru 

podatków lokalnych 

 

SKARBNIK 

GŁÓWNY KSIĘGOWY 

Stanowisko ds. księgowości 

podatkowej 

REFERAT PODATKÓW 
I OPŁAT 

LOKALNYCH - Kierownik 

Stanowisko ds. ewidencji 

dochodów 

Stanowisko ds. księgowości 

syntetycznej 

REFERAT BUDŻETU I 
FINANSÓW 
- Kierownik 

Stanowisko ds. księgowości 

analitycznej 

Stanowisko ds. rozliczania 

inwestycji 

Stanowisko ds. płac 

Stanowisko ds. obsługi 

kasy i ewidencji druków 

ścisłego zarachowania 

Stanowisko ds. księgowości 

budżetowej 

Stanowisko ds. księgowości 

analitycznej 

Stanowisko ds. Systemu 

Zarządzania Jakością 

 

WÓJT 

PEŁNOMOCNIK 
OCHRONY INFORMACJI 

NIEJAWNYCH  
BIURO PRAWNE 

USC 
- Kierownik 

Pełnomocnik 

ds. SZJ 

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 120.50.2013 

Wójta Gminy Kleszczów 

z dnia 6 sierpnia 2013 roku  

Stanowisko ds. ewidencji 

mienia komunalnego 

Stanowisko ds. gospodarki 

majątkiem gminy 

REFERAT MAJĄTKU 
GMINY 

 - Kierownik 

Stanowisko ds. obiektów 

komunalnych 

Stanowisko ds. ewidencji 

mienia komunalnego 

Stanowisko ds. księgowości 

budżetowej 

 

Z-ca Kierownika USC 

Stanowisko ds. obsługi 

w zakresie podatku VAT 

i prowadzenie spraw dot. 

nadzoru właścicielskiego 

wobec spółek 

Z-ca Pełnomocnika – stanowisko 
ds. obsługi kancelarii dokumentów 

niejawnych 

Stanowisko ds. opłaty za 

gospodarowanie odpadami 

komunalnymi 

 

ZASTĘPCA WÓJTA 

REFERAT SPRAW OGÓLNYCH 
 I GOSPODARCZYCH 

- Kierownik 

Stanowisko ds. BHP, OSP 

 i działalności gospodarczej 

Stanowisko ds. oświaty 

Stanowisko ds. zarządzania 

kryzysowego, obrony cywilnej  

i sportu 

Sprzątaczki – 4 etaty 

Dozorcy – 3 etaty 

Kierowca 

Stanowisko ds. ewidencji ludności 

i zdrowia 

Stanowisko ds. kultury, 

stypendiów i opieki nad dziećmi 

do lat 3 

Stanowisko ds. wojskowych  

i obsługi kancelarii dokumentów 

niejawnych 

SEKRETARZ 

 

Jednostki organizacyjne 
Gminy Kleszczów 

Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Kleszczowie 

Gminny Ośrodek Kultury 

w Kleszczowie 

Szkoła Podstawowa 

im. Janusza Korczaka 
w Kleszczowie 

Szkoła Podstawowa 

im. Mikołaja Kopernika 

w Łękińsku 

Gimnazjum 

im. Stanisława Reymonta 

w Kleszczowie 

Publiczne Przedszkole 

Samorządowe 
w Kleszczowie 

Publiczne Przedszkole 

Samorządowe 
w Łękińsku 

Publiczne Przedszkole 

Samorządowe 
w Łuszczanowicach 

Gminna Biblioteka 

Publiczna w Kleszczowie 

Zespół ds. zamówień publicznych 

Stanowisko ds. zamówień 

publicznych 

Stanowisko ds. zamówień 

publicznych 

 

REFERAT INWESTYCJI  
I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

-Kierownik 

Stanowisko ds. zagospodarowania 

przestrzennego 

Stanowisko ds. energetyki 

Stanowisko ds. gazu i 

telekomunikacji 

Stanowisko ds. inwestycji 

drogowych 

Stanowisko ds. sieci wod.-kan., 

deszczowej 

Stanowisko ds. 
ogólnobudowlanych i kompleksu 

Stanowisko ds. 

ogólnobudowlanych 

Stanowisko  

ds. obsługi technicznej 
 

Stanowisko ds. zagospodarowania 
terenów rekreacyjnych 

i mieszkaniowych 

Stanowisko ds. inwestycji 

drogowych 

Sekretariat 

Stanowisko ds. kadr 

REFERAT 
ORGANIZACYJNY 

- Kierownik 

Stanowisko ds. obsługi 
Rady Gminy 

Stanowisko ds. obsługi BIP  

i punktu obsługi klienta 

 
Stanowisko ds. obsługi 

samorządu mieszkańców 
 i wyborów 

Stanowisko ds. kontaktów 

z mediami 

Stanowisko  
ds. wdrażania technologii 

informatycznych 

 
Stanowisko  

ds. informatyki – 
administrator 

bezpieczeństwa informacji 

Stanowisko ds. promocji 

Stanowisko ds. obsługi 
Komisji Rady Gminy 

Stanowisko ds. obsługi 

kancelarii ogólnej 

Stanowisko ds. funduszy 
strukturalnych 

GMINNE CENTRUM INFORMACJI 

Stanowisko ds.  obsługi 

GCI 

Stanowisko ds.  obsługi 

GCI 

Stanowisko ds. gospodarki rolnej 

Stanowisko ds. gospodarki 

zasobami leśnymi i gruntami 

 REFERAT OCHRONY ŚRODOWISKA 

I GOSPODARKI GRUNTAMI 

- Kierownik 

Stanowisko ds. geodezji 

i gospodarki gruntami 

Stanowisko ds. projektowania 

terenów zielonych 

Stanowisko ds. utrzymania 

terenów zielonych 

Stanowisko ds. gospodarki 

odpadami 


