ZARZADZENIE Nr0152/18/08
WOJTA GMINY KLESZCZOW
z dnia 1 lipca 2008 roku

W sprawie: zmiany Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Kleszczowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 zm. Dz.U. z 2002r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984 i Nr 214, poz. 1806, Dz.U z 2003r. Nr 80,
poz. 717, Nr 162 poz. 1568; Dz.U. z 2004r. Nr 102, poz. 1085, Nr 116, poz. 1203, z
2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz.
1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218)) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kleszczowie stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0152/12/07 Woéjta Gminy Kleszczow z dnia
16 kwietnia 2007 roku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 8 skre$la sie ustep 2. Dotychczasowe ustepy 3,4,5 otrzymujg odpowiednio
numery: 2,3.,4.

2. Po § 27 dodaje sie § 27a, w brzmieniu:

) § 27a
Do zadan Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy:
1. Zapewnienie, ze procesy potrzebne w Systemie Zarzadzania Jakoscig sg
ustanowione, wdrozone, utrzymywane i doskonalone.
2. Nadzoér nad funkcjonowaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscig
i ustalanie celéw jakosciowych.
3. Przedstawianie na Przegladach Zarzadzania Najwyzszemu Kierownictwu
sprawozdan z funkcjonowania systemu i wszelkich potrzeb zwigzanych
z doskonaleniem.
4. Przygotowywanie rocznego planu auditébw wewnetrznych i nadzor nad jego
realizacja.
Nadzér nad auditami wewnetrznymi Systemu Zarzadzania Jakoscia.
Nadzér nad dokumentacijg, danymi i zapisami Systemu Zarzadzania Jakoscia.
Prowadzenie kompleksowej dokumentacji dotyczacej Systemu Zarzadzania
Jakoscig oraz przygotowywanie jej do archiwizacji.
8. Inicjowanie i podejmowanie dziatan korygujgcych, zapobiegawczych
i doskonalacych.
9. Wspolpraca ze stronami zewnetrznymi w sprawach dotyczacych Systemu
Zarzgdzania Jakoscia.
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10.Petnomocnik ma prawo wgladu do wszelkich dokumentow oraz oceny
wszelkich dziatan, ktére majg zwigzek z wdrozeniem, utrzymaniem
i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscia.

11.Petnomocnik w zakresie utrzymania i doskonalenia skutecznosci Systemu
Zarzadzania Jako$cia ma prawo do wydawania polecen wszystkim
pracownikom Urzedu Gminy.

12.Petnomocnik odpowiada za utrzymanie Certyfikatu Systemu Zarzadzania
Jakoscig w Urzedzie Gminy.

13. Petnomocnik podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

14.W czasie nieobecnosci Pethomocnika, zastepstwo sprawuje Kierownik
Referatu Organizacyjnego.”

§ 2. Ustalam nowa strukture organizacyjng Urzedu Gminy w Kleszczowie zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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