URZAD GMINY
w Kleszczowie
wl. Gidwna 47

97-410 Kleszcabw
Urzad Gminy w Kleszczowie

97-410 Kleszezéw, ul, Gléwna 47

WOJT GMINY KLESZCZOW

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR DS. ZAGOSPODAROWANIA TERENOW REKREACYJNYCH
| MIESZKANIOWYCH

{nazwa stanowiska pracy)

w Referacie Inwestycji Gminnych w Urzedzie Gminy w Kleszczowie
(nazwa komdrki organizacyjnej urzedu)

1) Wymagania niezbedne:

1) posiadanie wyksztalcenia wyzszego technicznego, kierunek budownictwo lub
architektura, '

2) posiadanie stazu pracy: co namniej 3 - letniego na stanowisku
bezposrednio zwigzanym z budownictwem,

3) znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego,

4) umiejetnos¢ wykorzystania przepisdw prawa budowlanego, warunkéw
technicznych, norm i innych przepiséw budowlanych,

5) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$éine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) posiadanie petnegj zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

7) nieposzlakowana opinia,

8) obywatelsko polskie.

2) Wymagania dodatkowe:

1) biegta obstuga komputera, system operacyjny Windows, Microsoft Office,
obstuga programéw CAD i programow kosztorysowych,

2) preferowane bedg osoby posiadajace uprawnienia budowianych do
kierowania robotami budowlanymi lub uprawnienia projektowe,

3) doswiadczenie w stosowaniu procedur prowadzonych na podstawie ustawy
Prawo zamoéwieh publicznych,

4) predyspozycje osobowoSciowe: umiejetnosé pracy w zespole, zdolnosci
negocjacyjne, samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, umiejetnosé
organizacji pracy.

3) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) przygotowanie i kompleksowa realizacja gminnych inwestycji budowlanych,

2) przygotowanie zamoéwienia publicznego i udziat w prowadzeniu procedur
wytonienia wykonawcdw zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych fub
wewnetrznymi regulaminami udzielania zamowien,

3) nadzér nad przygotowaniem i weryfikacja dokumentacji budowlane;
projektowej dla inwestycji budowlanych, '

4) kontrola prawidtowosci przebiegu inwestycji w zakresie zawartych uméw
wykonawczych tj. terminowoéci prac, zgodnoéci z dokumentacjg budowlana,
wbudowania urzgdzen i materiatéw budowlanych zgodnych z dokumentacja,
przestrzegania prawa budowlanego i sztuki budowlanej,




5) nadzdr nad koordynacjg prac, nadzér nad inspektorami nadzoru | wspbétpraca
z innymi branzami w toku realizacji inwestycji budowlanych,

6) udziat w czynnosciach odbiorowych, przeprowadzenie odbioréw korcowych,
oddanie obiektow do uzytku zgodnie z przepisami prawa budowlanego,

7) sukcesywne przekazywanie wybudowanych obiektow gminnych w
eksploatacje uzytkownikowi lub administratorowi obiektu, dbato$é o majatek

gminy,

8) przygotowanie i udziat w przegladach gwarancyjnych i okresowych inwestyci
budowlanych,

9) opracowanie rocznych i wieloletnich harmonogramow realizacji inwestycji
budowlanych,

10)przechowywanie i archiwizacja dokumentow dotyczgcych stanowiska,

11realizacja zadan wynikajgcych z postanowien uchwat Rady Gminy i ustalen
Wojta w zakresie jw, '

12)przygotowanie propozycji odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych oraz
wnioski i skargi interesantéw,

13}udziat w komisjach przetargowych zwigzanych z inwestycjami budowlanymi,

14)przygotowanie | korekta wnioskow do budzetu w zakresie prowadzonych
inwestycji | przestrzeganie dyscypliny budzetowe;j,

15)wspotdziatanie w sprawach wymagajacych uzgodnien miedzy referatami,
migdzy innymi w zakresie regulacji prawnych, zakupu gruntéw itp.,

16)udziat w opracowaniu sprawozdan z realizacji gminnych zamierzen
inwestycyjnych.

4) Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny, :

2) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowsj,

3) kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych ww. staz pracy ($wiadectwa pracy,
w przypadku trwajgcego =zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce okres zatrudnienia),

3) udokumentowanie do$wiadczenie na stanowisku bezposrednio zwigzanym z
budownictwem (referencje, zakres wykonywanych obowigzkéw itp.),

6) oswiadczenie kandydata: ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe, o korzystaniu z peini praw publicznych, oraz o
posiadaniu pefnej zdolnosci do czynnoéci prawnych,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach | umiejetnosciach,

8) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

9) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcego  niepetnosprawno$é, jezeli
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. ¢ pracownikach samorzgdowych,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla
potrzeb niezbednych dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r, o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r.,
p62n.922).

Oferta kandydata powinna dodatkowo zawierag;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgeych posiadane dodatkowo kwalifikacje i umiejetnosci,




5} Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w petnym wymiarze czasu pracy,

2) praca administracyjno — biurowa z obstuga monitora ekranowego powyze| 4
godzin dziennie,

3) praca w siedzibie urzedu,

4) kontakt telefoniczny i bezpoéredni z klientem zewnetrznym i wewnetrznym,

5) praca nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow
pracy. :

6) Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w
miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynest/ nie wynosi* 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladag:

— osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy w Kleszczowie, ul. Giéwna 47 w Kancelarii Ogélne;
przy Punkcie Obstugi Klienta (parter) w zaklejonej kopercie lub

— pocztg na adres korespondencyjny: Urzad Gminy w Kleszczowie, ul. Glowna 47, kod
pocztowy 97— 410 Kleszezow lub

— w przypadku posiadanych uprawnieft do podpisu elektronicznego Kandydaci przystepujacy
do konkursu moga przesta¢ wymagane dokumenty za pomoca Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Urzedu Gminy w Kleszczowie zlokalizowanej na elekironicznej platformie
ustug administracji publicznej (ePUAP) www.epuap.gov.pl za pomocg formularza Pismo
ogolne do urzedu. Pismo powinno by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym tub profilem zaufanym ePUAP,

z dopiskiem *Dotyczy naboru na stanowisko ,,INSPEKTORA DS. ZAGOSPODAROWANIA

TERENOW REKREACYJNYCH | MIESZKANIOWYCH” w terminie do dnia 26.02.2018r.

(decyduje data dorgczenia do adresata).

Zgloszenia kandydatéw zlozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu lub
bez kompletu wymaganych dokumentéw, fie beda brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Infermacji Publicznej: www.bip.kleszezow.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzgdu Gminy w Kleszczowie, ul. Gléwna 47,

Administratorem danych osobowych kandydatow do pracy jest Gmina Kleszezéw z siedziba w
Kleszezowie, ul. Glowna 47, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016r., poz.922). Dane osobowe przetwarzane sq wylgcznie dla potrzeb tej
rekrutacji i nie beda udostepniane innym odbiorcom. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo
dostgpu do tredei tych danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne jednak bez ich
podania nie jest mozliwe uczestnictwo w naborze. Obowiazek podania danych wynika z ustawy z
dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016r., poz. 1666 z pbz.zm.), ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowyeh (Dz. U. z 2016t., poz. 902), ustawy z dnia 27
sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej, spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelosprawnych (Dz.
U. 22016r., poz.2046) oraz innych przepiséw szczegdlnych.

Kleszezdw, dn. 09.02,2018r.

¥ niewlagciwe skredlié




